ALeaATo ALLA dELIBERA
DL GIUNTA eoMupALE V. 9o del
COMUNE/ _23l6[zolt
Cerreto Sannita

Provincia 4 BENEVENTO
Citta’#/s fondazione o
e et ceramica artistica tradizionale

PIANO TRIENNALE 2017-2019 PER L'INDIVIDUAZIONE DI MISURE FINALIZZATE ALLA
RAZIONALIZZAZIONE DELL’UTILIZZO DI BENI E STRUTTURE COMUNALI, EX ART. 2, COMMI 594 E
SEGUENTI, DELLA LEGGE 24.12.2007, N. 244 (LEGGE FINANZIARIA 2008)

I commi da 594 a 598 dell’art. 2 della Legge Finanziaria 2008 introducono alcune misure tendenti
al contenimento della spesa per il funzionamento delle strutture delle pubbliche amministrazioni,
che debbono concretizzarsi essenzialmente nell’adozione di piani triennali finalizzati all’adozione
di misure di razionalizzazione nell’utilizzo delle dotazioni strumentali, delle autovetture e di alcune
tipologie di beni immobili.

In particolare, le norme sopra citate individuano tra le dotazioni strumentali oggetto del piano
quelle informatiche, le apparecchiature di telefonia fissa e mobile mentre per quanto concerne i
beni immobili individua quelli ad uso abitativo o di servizio, con esclusione dei beni infrastrutturali.
Di seguito, il presente documento riporta la ricognizione della situazione dell’Ente, le misure di
utilizzo adottate e quelle finalizzate alla ottimizzazione e razionalizzazione nella gestione dei beni
individuati, con il preciso scopo di contenere, ove ancora possibile, le spese a questi connesse.

DOTAZIONI STRUMENTALI ED INFORMATICHE

POSTAZIONI INFORMATICHE

Gli interventi piu significativi posti in essere fino ad oggi sono stati:

a) realizzazione di un nuovo portale istituzionale del Comune, realizzato per offrire ai cittadini uno
strumento di informazione, di dialogo e di partecipazione attiva con il loro Comune, ma anche per
promuovere al meglio il territorio e le sue risorse. Il nuovo portale & stato concepito per offrire
numerosi servizi on line, alcuni dei quali gia disponibili. E” intenzione della nuova amministrazione
procedere ad una rivisitazione del sito istituzionale per renderlo ulteriormente funzionale e
fruibile da parte dei cittadini;

b) introduzione della posta elettronica certificata. La pec & il sistema attraverso il quale & possibile
inviare e-mail con valore legale equiparato ad una raccomandata con ricevuta di ritorno.

L’utilizzo della pec, confrontato con quello degli ordinari strumenti utilizzati per la corrispondenza
(raccomandata, fax, ecc.) consente notevoli risparmi in termini economici e di tempo.

Tutti i principali uffici dell’Ente sono dotati di indirizzo pec.

c) introduzione della firma digitale.

d) avvio dello Sportello Unico per le Attivita Produttive in forma telematica.

Dopo aver provveduto alla ricognizione della situazione esistente con riferimento alla verifica
dellidoneita delle dotazioni strumentali, anche informatiche, che corredano le singole postazioni
di lavoro, si & rilevato che non sussistono sostanziali ridondanze e/o sprechi nell’ambito delle
dotazioni strumentali di che trattasi. Considerate le dimensioni dell’ente e le strutture a
disposizione, si evidenzia che le dotazioni strumentali sono state razionalizzate allo stretto
necessario e consentono agli uffici di svolgere i propri compiti in maniera puntuale ed efficiente.
Nel corso degli ultimi anni e stato intrapreso un notevole sforzo organizzativo ed economico al
fine di informatizzare al meglio i diversi uffici e rendere, nel complesso, piu efficiente I'attivita
amministrativa.



I softwares di principale utilizzo negli uffici comunali sono della tipologia client-server, che
consente di utilizzare client per gli utenti con ridotta capacita elaborativa, in quanto il carico di
lavoro viene sostenuto dal server. | softwares attivi con tale modalita sono: contabilita, gestione
paghe, gestione tributi, gestione presenze, gestione giuridica ed economica del personale,
protocollo generale informatico, gestione albo on line, gestione servizi demografici e gestione atti
amministrativi.

L'obiettivo € quello di elevare ulteriormente il grado di informatizzazione degli uffici, nell’ottica
del raggiungimento di un crescente livello di efficienza degli stessi; dopo aver implementato il
protocollo informatico, che consente una migliore gestione dei flussi documentali, a far data
dall’1/1/2011, nel pieno rispetto della normativa vigente & stato attivato I'albo pretorio on-line.
Nel corso del 2017 sono previsti ulteriori interventi finalizzati a dotare alcuni uffici di nuove
procedure informatiche totalmente integrate con quelle esistenti.

In particolare, sono in corso di implementazione le nuove procedure informatiche per la gestione
degli atti amministrativi (delibere e determine) che, attraverso lintegrazione con le altre
procedure gestionali, consentiranno la realizzazione di condizioni operative per il miglioramento
del flusso informativo-documentale interno ed esterno dell’ente, anche ai fini dello
snellimento e della trasparenza dell’azione amministrativa.

Tutto cio consentira di ottenere notevoli risparmi in termini di costi di gestione di tutto il
sistema di informatizzazione comunale, derivanti dalla centralizzazione delle attivita di
assistenza in capo ad un unico soggetto.

L’assistenza tecnica sull’hardware e sui software é garantita da ditte specializzate esterne.

La collocazione degli uffici, essendo la piu razionale possibile in relazione alla dotazione
organica dell’ente, non consente sostanziali riduzioni delle dotazioni informatiche.

La dotazione standard delle varie postazioni di lavoro e attualmente cosi composta:

- Un personal computer collegato in rete con relativo sistema operativo, con gli applicativi
tipici dell’automazione d’ufficio e con gli applicativi specifici per le funzioni del Settore;

- Un collegamento ad una stampante individuale (a seconda della tipologia dell’'operatore e
della collocazione logistica degli uffici) e/o di rete presente nell’ufficio;

- Un telefono connesso alla centrale telefonica.

Ad ogni postazione di lavoro corrisponde di massima un operatore.

E" attualmente a disposizione degli uffici comunali soltanto n. 1 fax, utilizzato solo per I'invio
di fax e per le comunicazioni della Protezione Civile.

Per cio che concerne la dotazione di fotocopiatrici, attualmente sono in dotazione agli uffici
complessivamente n. 2 fotocopiatrici, entrambe acquisite in noleggio, con un contratto di
noleggio inclusivo della manutenzione e della fornitura dei materiali di consumo, ad
esclusione della carta; cio permettera di evitare una separata gestione di tali attivita e
materiali, ottenendo cosi un risparmio complessivo notevole. Inoltre, tutte le principali
postazioni di lavoro sono state collegate alle fotocopiatrici per l'utilizzo di queste ultime quali
stampanti centralizzate al fine di conseguire risparmi corrispondenti ai costi di gestione delle
singole stampanti periferiche collegate alle diverse postazioni di lavoro.

Si e provveduto a dotare I'Ufficio Segreteria e I'Ufficio Tecnico Manutentivo di multifunzioni
centralizzate a noleggio.

Criteri di gestione delle attrezzature informatiche - Misure contenitive.

Al fine di consentire il contenimento delle spese di funzionamento, si individuano le seguenti
misure:

- Gli uffici dovranno realizzare forme di gestione documentale finalizzate alla progressiva
riduzione della circolazione di carta ed all’attuazione di sistemi di archiviazione informatica
(CD/DVD);

- Le stampe dovranno prioritariamente essere effettuate in modalita fronte-retro;

- Gli uffici comunali dovranno incentivare I'uso della posta elettronica per lo scambio di
informazioni e documenti, limitando I'utilizzo della carta e del servizio postale; a tal



proposito si evidenzia che I'Ente, nel rispetto di quanto previsto dalla normativa Brunetta, ha
provveduto all’attivazione di diverse caselle di posta elettronica certificata il cui utilizzo sara
determinante in termini di risparmio delle spese postali;

- Per la razionalizzazione dell’uso del fax si dovra privilegiare lo strumento della posta
elettronica ogni qualvolta sia possibile, al fine di ridurre le spese telefoniche, di carta e di
toner;

- Sara svolta una costante attivita di monitoraggio su stampanti e computers e la sostituzione
degli stessi sara operata solo a seguito di verifica di guasto irrimediabile o rimediabile con
spesa superiore ad un eventuale nuovo acquisto.

TELEFONIA MOBILE

In un’ottica di razionalizzazione delle spese le apparecchiature di telefonia mobile vengono
assegnate esclusivamente al fine di consentire lo svolgimento delle attivita istituzionali,
anche fuori sede.

Si evidenzia che dai singoli telefoni fissi in dotazione agli uffici non & possibile effettuare
chiamate verso cellulari, cio con evidenti ricadute in termini di risparmio di spesa.
Attualmente é attivo un contratto di telefonia mobile con il gestore “3”.

La scelta di detto operatore & avvenuta dopo aver svolto indagine di mercato tra i diversi
operatori.

Nel corso del 2011 vi e stata una revisione del suddetto contratto che ha avuto come risultato
la disattivazione di n. 2 SIM; per particolari bisogni occasionali si provvedera con SIM
prepagate.

Al fine di conseguire ulteriori risparmi di spesa, & in corso di valutazione I'opportunita di
aderire alla convenzione CONSIP per la telefonia mobile.

Le misure contenitive riguarderanno anche la verifica dell’effettiva necessita dell’'uso dei
cellulari da parte del personale assegnatario degli stessi.

TELEFONIA FISSA

Nel corso del 2012 si & proceduto ad una razionalizzazione delle linee telefoniche. Tra le
misure adottate si segnala il progressivo incremento dell’utilizzo delle e-mail in sostituzione
delle telefonate e anche dei fax.

AUTOVETTURE DI SERVIZIO

L’Amministrazione non dispone di auto di rappresentanza né per il Sindaco né per gli
Assessori. Tutti gli automezzi in dotazione sono mezzi operativi, strumentali alle attivita da
svolgere sul territorio, in forza all'Ufficio Tecnico Comunale e al Comando Vigili.

Nel corso del 2014 e stata acquistata una FIAT Punto usata per il Comando Vigili e a fine anno
2016 é stato dismesso un automezzo Fiat Fiorino.

Il parco automezzi & cosi composto:

AUTOMEZZO TARGA
N. 1 Scuolabus DA 009 WG *
N. 1 Scuolabus D] 806 ZY
N. 1 Scuolabus DP 761 NM
N. 1 Scuolabus DP 762 NM
N. 1 FIAT PUNTO ED 605 ZL
N. 1 PIAGGIO PORTER EW371BP
N. 1 EFFEDI GASOLONE DL 203 MD
N. 1 FIAT UNO BN 275269

* Automezzo attualmente non in esercizio.



Il parco automezzi soddisfa strettamente i fabbisogni dell’Ente e, pertanto, non & possibile
dismettere ulteriori automezzi, se non a discapito dei servizi istituzionali resi dall’Ente.
L’autovettura FIAT UNO, prima in dotazione al Comando Vigili, & a disposizione degli uffici
comunali.

Sara perseguito l'obiettivo di ridurre la spesa per la gestione degli automezzi, anche grazie
alla riduzione del prezzo dei carburanti, sebbene alcuni servizi erogati dall’Ente,
precedentemente affidati a ditte esterne, sono erogati mediante gestione diretta con
personale proprio del Comune e cio richiede, a volte, I'utilizzo degli automezzi.

Non sono previsti acquisti di nuovi automezzi. Qualora dovesse essere necessario ricorrere
alla sostituzione di un automezzo, verranno privilegiati mezzi a minor impatto ambientale ed
a minor consumo, cio al fine di adeguare il parco macchine alle normative vigenti in materia
di inquinamento atmosferico.

In ogni caso, prima di procedere ad acquisire un nuovo automezzo dovra essere effettuata
una valutazione comparativa, in relazione alla tipologia di automezzo e all’'uso cui lo stesso
sara destinato, sull’'opportunita di procedereall’acquisto oppure al noleggio a lungo termine
“tutto compreso”.

La fornitura di carburante avviene presso distributori locali.

BENI IMMOBILI AD USO ABITATIVO O DI SERVIZIO CON ESCLUSIONE DEI BENI INFRASTRUTTURALI (art. 2,
lettera c), commi 595-599, Legge n. 244/07)

Il contenuto del piano triennale e rivolto ad individuare misure finalizzate alla
razionalizzazione dell’utilizzo dei beni immobili ad uso abitativo o di servizio. Dall’esame del
comma 599 emerge che alcuni dati dei beni da includere nei piani andranno comunicati al
Ministero dell’Economia e delle Finanze. La comunicazione dei dati sara effettuata sulla base
di criteri e modalita definiti con Decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri, sentita
I’Agenzia del Demanio.

Dalla ricognizione effettuata e emerso che il patrimonio ad uso abitativo o di servizio di
proprieta del Comune, con esclusione dei beni infrastrutturali, che interessa ai sensi del
disposto del comma 594 ha la seguente consistenza:

DESCRIZIONE IMMOBILE UBICAZIONE DESTINAZIONE D’USO
Palazzo S. Antonio Corso Marzio Carafa Sede comunale e Uffici legge
328/2000 Ambito B04
Palazzo del Genio Piazza San Martino Attivita istituzionali

(biblioteca comunale, sala
convegni, ecc.)

Palazzo Ciaburri Via Biondi/Via  V.A. | In alienazione
Massarelli
Edificio sede del Giudice di Pace | Via I. Mastrobuoni Destinata parzialmente a

sede  dell’Agenzia  delle
Entrate (uso gratuito) e a
sede di Associazioni.

Caserma Carabinieri Via Coste Sede della Caserma dei
Carabinieri con n. 6 alloggi di
servizio

Mattatoio Comunale Via  Provile Cerreto- | Mattatoio  comunale (in

Cusano concessione) con N. 6 moduli
abitativi

Stadio Comunale Via  Provile Cerreto- | Impianto Sportivo (in

Telese concessione)
Impianto Sportivo Polivalente Via Dodici Angeli Impianto Sportivo (in

concessione)




Edificio Monte di Pieta Corso Umberto I° Sede di istituzioni ed
associazioni

Scuola Materna - Elementare Piazza V. Mazzacane Istruzione scolastica
obbligatoria

Scuola Media Via Tinta Istruzione scolastica
obbligatoria

Edificio Madonna della Libera Contrada Madonna della | In concessione

Libera

Per le relative spese di manutenzione e di gestione ordinaria si rinvia ai capitoli di spesa sul
PEG di rispettiva competenza dei Settori/Servizi.

La presente programmazione costituisce parte integrante di quanto contenuto nella relazione
previsionale e programmatica 2017-2019.




